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1. Log into the Political CRMS 

 

2. At the top of the screen, click on “Administration” 

 

3. At the right, under Administration, click on “Manage Staff”. 

 

4. Type in the Last Name, First Name, Username, Password, and Email of the volunteer. When you 
are finished, click “Add”. 
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5. At the top menu bar, click on “Administration” again. 

 

6. Click on “Manage Security”. 

 

7. Click on the radio button “Employee” 
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8. Click on “Choose” 

 

9. Select the Volunteer you wish to edit the Security Settings for 
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10. Click on the button “Edit Security Settings” 

 

11. Make the Modules look like the following by selecting + to allow the user or – to disallow the 
user to view/change the pages: 
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12. Click on the Double Arrow ( ) next to “Customer Management Module” and make the screen 
look like the following: 

 

 


